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点击 “预算收入管理”，再点击“预算收入申报”进入收入申报主界面

新增：新增预算收入记录

填报：填写申报单位，收入项目等信息

上报：提交收入申报审核流程

撤回：撤回收入申报审核流程

删除：删除当前选中的项目

导出收入申报表：将本单位申报的收入明细导出为excel表格

打印收入申报表：将本单位申报的收入明细导出为pdf文档进行打印





进主页面填报收入预算时需要点击 【新增】新增一条收入预算申报记录，然后进入填报页面

第一步需要选择申报单位，选择完成后进入下一步 收入明细的填报



在收入项目表填报时需要点击【新增】按钮，然后选择 收入项目，填写 收入金额，内容说明。填写完成后点击保存按钮，后进行

上报操作



点击 “预算收入管理”，再点击“预算收入审核”进入收入审核主界面

审核：针对单个收入项目进行审核，可以查看收入申报详情

批量通过，退回：批量选择多个项目进行审核通过或退回



单个项目审核时可以查看收入填报明细，在下方按钮选择 是否通过 即可。



批量审核需要先勾选项目，然后输入审批意见即可完成审核。同意可不输入审批意见，退回必须审批意见
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预 算 管 理 系 统



点击 “预算项目申报”，再点击“项目申报”



进入“项目申报”模块后，可以看到右上方的一排按钮

新增：新增项目，如果有新项目需要立项可以使用新增项目功能

填报：编制项目信息，挑选完往年项目可以使用填报功能编制项目信息

上报：提交预算申请审核

撤回：撤回预算申请审核

删除：删除当前选中的项目

审批记录：查看项目的审批记录

打印：项目预算编制表，与网报系统一致，审核完成后才可以打印，审批领导的签名章也会一并打印出来

打印：项目绩效表

挑选往年项目：可将往年申报的项目导入至当前预算年度中



对于延续性的项目，可以使用“挑选往年项目”的功能，将往年申报过的项目导入至当年预算年度中，然后点击填报完善相关信息



选择往年申报的项目，点击确认即可将往年的项目导入至当年预算年度中



1：项目名称

2：项目编码（无需填写自动生成）

3：项目分类 分为四大类 人员经费，日常运行经费，日常业务经费，特定目标类专项

4：项目类别 分为一次性项目，经常性项目，分年安排项目

5：项目负责人

6：项目所属部门

7：项目归口部门（只有涉及到归口部门审核的项目才显示）

8：项目起止时间





1：上传项目实施方案

2：项目主要内容

3：项目总体目标

4：项目可行性

字数不可超过500字



1：项目论证材料（50万及以上必须上传论证材料）

2：项目依据的政策、制度相关内容

3：项目会议纪要或论证材料

4：其他等



根据经济科目细化项目预算。点击【新增】按钮，新增预算明细，页面上方的“预算申报数”取自下方“预算明细表”的预算金额合计。



如果项目中有涉及采购的，需要先勾选预算明细表中的采购类型，标记这一笔支出是用于采购的

采购类型有三种，默认无需采购，只有310采购相关的经济科目才可以修改，其他科目禁止修改

只有勾选 政府采购 或 自主采购 项目申报步骤中将会多出相对应的申报模块。如勾选了政府采购下方会多出政府采购预算的申报步骤



在上一步预算明细采购表中我们勾选了采购类型为 政府采购，所以会多一步政府采购预算，在这一步骤需要填写采购相关的明细。

填写的内容有：品目（参考25年政府采购目录），设备名称，技术参数，单位，预算单价，数量，总价（自动根据数量和单价计算），

生产厂家，是否进口，是否已论证，是否科研设备



如果勾选的是自主采购，与政府采购相同，也会多出一个步骤

填写的内容有：品目（参考25年政府采购目录），设备名称，技术参数，单位，预算单价，数量，总价（自动根据数量和单价计算），

生产厂家，采购时间。（没有政采的是否进口，是否已论证，是否科研设备）



如果项目是从往年项目中挑选出来的，可以使用导入往年预算的功能，直接复用往年的预算明细，并在此基础上进行必要的修改和调整。



勾选需要复用的预算明细数据，点击【确认导入】即可导入至当年预算中





如下图所示，每个阶段的“预算执行数”根据项目实际情况进行填写

例：年度总预算为30000元。1-6月计划执行数为15000元，执行进度为50%。1-12月计划执行数为30000元，执行进度为100%。

*下个周期计划执行数需大于等于上个周期计划执行数,否则将无法保存。



填写【年度绩效目标】 “年度绩效目标”栏内，可以从项目的覆盖范围、计划完成的任务数量与质量，以及项目实施后预期产生的积极

效果与广泛影响力等多个方面进行全面、细致的描述与规划。



填写【项目绩效指标】（注：项目分类为“特定目标类”项目才有此填报步骤）

绩效指标体系分为“产出、效益、满意度”三个一级指标，以及对应的数量、质量、时效、成本、社会效益、经济效益、生态效益、可

持续发展、服务对象满意度八个二级指标，三级指标各单位根据项目内容设置（每个二级指标下均需设置三级指标）。



指标的挑选

点击二级指标右侧的【挑选指标】按钮，可进行挑选系统内置的指标



指标的挑选

勾选符合条件的指标，点击确认即可完成导入





指标的新增（系统内置指标不适用的情况新增）

点击【新增指标】按钮，具体位置在二级指标右侧“+”按钮



指标的新增（系统内置指标不适用的情况新增）

需要完善指标的名称、目标值以及目标值的类型，新增完成后对应绩效指标也会存在于系统内置的指标库里面。



填写【项目绩效指标】目标值类型分为“定性指标”和“定量指标”

目标值（定性）：对应“目标值”为中文描述词，例如 “效果显著、不断提高”等描述性文字

目标值（定量）：例如 ≥ 2000 人， ≤ 90% 等数值指标

计算符号：包括＝、＞、≥、＜、≤等。



项目基本信息和预算明细表，预算计划表等信息填写无误之后点击上报，进入审批流程



电脑端可从分析页快速进入审批模块



进入审核模块后， 可选择批量审核，也可以单独对项目进行审核、具体操作步骤如下：



点击审核按钮后将会出现项目内容的预览界面 如下图所示



项目批量审核

如下图所示



手机端审核

如下图所示
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点击 “预算报表管理”，再点击“资产明细统计”进入，此处展示的内容是以采购明细数据为基础呈现的。





点击 “预算报表管理”，再点击“部门项目统计表”进入，此处展示的内容是以预算明细数据为基础呈现的。。





点击 “预算报表管理”，再点击“项目指标统计表”进入，此处展示的内容是以项目绩效指标数据为基础呈现的。






